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MY SCHOOL DC APPLICATION USER GUIDE 

My School DC 申请用户指南 

2017-2018 学年 
 

目的：本指南的目的是协助您完成 My School DC 网上申请程序。在您填写网上申请表时，请参考

本指南。申请表用英文和西班牙文刊载在 MySchoolDC.org 网站上。本指南旨在用作英文版申请表

的随附说明。 

 

请注意，本指南不得取代申请表，申请表仅在 MySchoolDC.org 网站上提供。  

 

如需获得填写网上申请表的协助，请于星期一至星期五上午 9 时至下午 5 时拨打 My School DC 热

线电话 (202) 888-6336。工作人员可通过一名口译员用您的语言协助您，并在电话上帮助您填写申

请表。 
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步骤 1：存取 2017-2018 学年 My Schoo DC 网上申请表 

 

您可以用以下三种方法存取 2017-2018 学年 My School DC 网上申请表：:  

1. 进入 MySchoolDC.org 网站，并点击“申请”； 

2. 进入 MySchoolDC.org，并点击主页上的“登入或创建账户”按钮； 

3. 直接进入  https://apply.myschooldc.dc.gov/ 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申请 

登入或创建账户 
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步骤 2：创建家庭账户 

 
如需创建家庭账户，点击“新用户”提示中的“用英文创建账户”按钮。 

 

 
 
申请人可采用两种方法创建家庭账户： 

· 电子邮件地址；或 

· 创建用户名 

 

您只能选择这两种方法中的一种方法。我们竭力建议您使用电子邮件地址创建账户。 

 
 

用英文创建

账户 
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方法 1：使用电子邮件地址创建家庭账户 

 
首先，点击“用电子邮件地址注册”按钮。 

 

 
 
 
 

步骤 

 
1.  输入您的电子邮件地址 

2. 确认您的电子邮件地址 

3. 点击右下角的“提交” 

注释：如需确认您的注册，请查看您的电子邮件中从 myschooldc@dc.gov 发来的邮件

。点击电子邮件中的链接，返回本网站，并选择您的密码。如果您没有收到从 

myschooldc@dc.gov 发来的邮件，请打电话给 202-888-6336。 

4. 一旦确认了您的注册，即可创建密码。您的密码长度必须是 8 个字符。 

5.  确认您的密码。 

6. 点击右下角的“提交”。 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 
3 

用电子邮件

地址注册 

6 

5 

4 
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方法 2：使用用户名创建账户 

 

点击“我没有电子邮件地址”按钮。 
 

 
 
 
 

步骤 

1. 请输入您的用户名。用户名可以是任何字母、数字或字母和数字的组合。请写下创建的用户名

，自行留存。 

2. 确认您的用户名。 

3. 从下拉菜单中选择两个安全问题。您需要回答以下两个问题： 

a. 您的祖母的名字是什么？ 

b. 您的母亲的中间名是什么？ 

c. 您最喜爱哪一部电影？ 

d. 您最喜爱哪一种颜色？ 

e. 您是在哪一个城市出生的？ 

4. 键入您对安全问题 1 和安全问题 2 的回答。 

5. 创建密码。您的密码的长度必须是 8 个字符。请写下对选择的安全问题的回答，自行留存。 

6. 确认您的密码。 

7. 点击右下角的“提交”。 

我没有电子邮

件地址 

2 1 

3 4

. 

 3. 

5

. 

 3. 

6

. 

 3. 

7

. 

 3. 
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步骤 3：开始填写申请表 

 

 
 
 
 
 
 

如需开始填写新申请表，进入位于页面下方的“开始填写新申请表”栏目。 

 

步骤 

1. 选择您的孩子目前所在的年级 

2. 选择您的孩子 2015 年秋季将进入的年级  

3. 点击“开始填写申请表” 

 
 
 
 
 
 

1 

2 3 

申请表尚未

提交 

已提交申请

表 

开始填写新

申请表 



 
 

7 

 

步骤 4：填写学生信息 

 

 
 

 
 
 

步骤 

 

1. 学生的名字 

2. 供选用：学生的中间名 

3. 学生的姓 

4. 学生的出生日期（月/日/年 — MM/DD/YYYY） 

注释：先填写月份，然后填写日期，再填写年份 

5. 学生的性别 

· 女 

· 男 

6. 目前所在的年级 

7. 明年进入的年级（2017 年秋季） 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 
10 
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8. 学生目前注册的学校 

a. 如果您没有看到您的孩子的学校，您需要选择“其他”。然后会要求您输入学校名

称、地址和电话号码。 

b. 如果您的孩子目前在 DCPS 学校或特许学

校注册上学，您会看到一个学生 ID 号码栏

目。请填写您的孩子的学生 ID 号码。如果

您不知道这个号码，请拨打 My School DC 

热线电话 (202) 888-6336。您还可以使用您

的孩子的 DC One Card 号码。只有在您的

孩子目前在 DCPS 或特许学校注册上学，

您才能看到这个号码。 
 

错误信息 1. 如果您没有填写学生 ID 号码，您会看到下面这条信息： 
 

 
 
 
 
 
 

 

该信息内容是：“请提供学生的 ID 号码。如需了解有关该号码的进一步信息以及在哪里查找这个

号码 — 请点击此处。仍然无法找到您的孩子的 ID 号码吗？请于星期一至星期五上午 9 时至下午 5 

时拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336，或者发电子邮件至 info.myschooldc@dc.gov，我们

可以协助您。” 

 

如果您看到这条信息，您有以下两种选择： 

a. 点击输入学生 ID 号码，输入您的孩子的学生 ID 号码。  

b. 点击“不输入学生 ID 号码继续”，继续填写申请表。请注意，我们竭力敦促您在继续

填写申请表之前，拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336，索取该信息。 

注释：如果您选择这个选项，您的孩子在申请全市范围精英高中，他们的标准化

考试得分不会自动上载，您需要自己提供该信息。 

 
 
 

 
 
 
 
 

8b. 学生 ID 号
码 

a. 输入学生 ID 号码 

b. 不输入学生 ID 号码继续 

8a. 
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错误信息 2：如果您错误地输入了您的孩子的学生 ID 号码，您会看到下面这条信息： 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

“对不起，我们无法识别您提供的这名学生的信息。请核查学生的 ID 号码、姓名和出生日期是否

正确填写。如果您继续收到本信息，请于星期一至星期五上午 9 时至下午 5 时拨打 My School DC 

热线电话 (202) 888-6336，或发电子邮件至 info.myschooldc@dc.gov。”  

 

如果您看到这条信息，您有以下两种选择： 

a. 拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336，核对您的孩子的学生 ID 号码正确。当您

获得了正确的信息后，点击“核查信息/编辑”，编辑学生 ID 号码。  

b. 如果您希望按照您输入的信息继续填写申请表，无需检查学生 ID 号码是否输入正确，

请点击“保持现有信息继续”。如果您选择这个选项，您的孩子在申请全市范围精英

高中，他们的标准化考试得分不会自动上载，您需要自己提供该信息。 

 
 

9. 供选用：点击“保存并以后再返回”，保存申请表，以后再返回填写。您需要重新登入您的

家庭账户，存取申请表。 

10. 点击“保存并继续”，继续完成申请表的下一步。 

 

一旦您点击了“保存并继续”，您就会收到两则错误信息之一。如果您收到一则错误信息，请遵

守以下指示。如果您没有收到错误信息，请继续填写申请表。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. 核查信息/编辑 b. 保持现有信息继续 

mailto:info.myschooldc@dc.gov
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错误信息 1：如果您已经开始在您的家庭账户中为同一名孩子填写申请表，在您点击“保存并继

续”后，会看到以下错误信息： 

 

 
 
 
 
 
 

该信息内容是：“对不起，似乎已经为这名学生创建了申请表。如果您希望编辑现有申请表，请

返回“家庭账户总结”页，从那里存取该申请表。” 

 

您需要点击“确定”按钮，然后会将您带回至“家庭账户总结”页，您可以从那里存取您的现有

申请表。  

 

错误信息 2：如果已经通过另一个家庭账户为这名学生创建申请表，在您点击“保存并继续”后

，会看到以下错误信息： 

 

 
 
 
 
 

该信息内容是：“对不起，似乎已经使用另一个账户为这名学生创建了申请表。如果您需要有人

帮助您存取现有申请表，请于星期一至星期五上午 9 时至下午 5 时拨打 My School DC 热线电话 

(202) 888-6336，或者发电子邮件至 info.myschooldc@dc.gov。只能为每名学生提交一份申请表。

在开始抽签之前，My School DC 将删除任何重复的申请表。” 

 

您可以点击“继续”，继续填写申请表，或者点击“退出”，退出申请表。如需其他协助，请拨

打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336。 

确定 

继续 退出 
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错误信息 3：本信息指出“您申请了三岁学前班（PK3）。根据您的孩子的年龄，您的孩

子 有资格申请四岁学前班（PK4）。您希望将年级更新为四岁学前班（PK4）吗？” 

 
 

 

您可以点击“否”或“是”。如需其他协助，请拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336。 

 

错误信息 4：本信息指出“您申请了三岁学前班（PK3）。根据您的孩子的年龄，您的孩子 有资

格申请学前班。您希望将年级更新为四岁学前班（PK4）吗？” 

 
 

 

您可以点击“否”或“是”。如需其他协助，请拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336。 

 

错误信息 5：本信息指出“您申请了四岁学期班（PK4）。根据您的孩子的年龄，您的孩子有资

格申请学前班。您希望将年级更新为学前班吗？” 

 
 

 

您可以点击“否”或“是”。如需其他协助，请拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336。 

 

 

 

 

否 是 

否 

否 是 

是 
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步骤 5：填写主要监护人信息 

 

 
 

步骤 

1. 名 

2. 姓 

3. 电话号码 1 

4. 供选用：电话号码 2 

5. 首选语言 

注释：请在此处说明监护人希望使用的语言。这是重要的信息，以便 My School DC 更好

地与家庭沟通。 

6. 谁在填写本申请表？从以下选项中选择： 

· 父母 

· 监护人 

· 祖父母/外祖父母 

· 姑妈、姨妈/伯伯、叔叔、舅舅 

· 社工/顾问 

· 我是学生本人 

· 其他 

1 

2 

3 

4 

8 

10 

5 

6 

7 

9 

11 

12 
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7. 供选用：电子邮件地址 

8. 街道地址 

9. 供选用：公寓号码/室号/单元号 

10. 城市 

11. 州 

12. 邮政编码 

 

错误信息：系统无法将您的地址识别为有效的 DC 地址。请从提供的选项中选择一个地址。 

 

如果在您键入您的地址时收到一则错误信息，这是因为系统无法识别您输入的地址。该信息将向

您提供两个选项： 

a. 系统认为是正确的建议的地址 

b. 您最初填写的地址 
 

 
 
 
 
 

您可以采取以下两项行动之一： 

· 如果系统向您建议的地址是正确的，请选择该选项，并点击“保存并继续”。  

· 如果您选择按照您最初填写的地址继续，请选择该选项，并点击“保存并继续”。 

· 如果两个地址都不正确，您需要编辑整个地址，请点击“返回并编辑我最初填写的地址

”。 
 
 

 
 
 
 
 
 

a. 建议的地

址 

b. 最初填写

的地址 

返回编辑我最初填写的地址 
保存并继续 
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DCPS 校区划分保留条款 

您在 My School DC 申请表中输入的地址可能会引发以下问题：“您是否有兄弟姐妹目前在____学

校上学，这名兄弟姐妹明年仍然会在这所学校上学？” 

 

如果显示这个问题，则是指新校区划分的保留条款。2014 年 8 月，市长和教育局长批准和采纳了

更新的校区和生源模式。逐步实施政策向从 2015-2016 学年开始现有学校被划分到校区外且有另

一个孩子目前在该校上学的家庭提供享有在现有学校上学的权利。 

 

如果您的孩子有一个目前在问题中提及的学校上学的兄弟姐妹，请点击“是”。如果您的孩子没

有目前在该校上学的兄弟姐妹，请点击“否”。 

 

如果您有问题，请拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336。 

 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

您是否有兄弟姐妹目前在____学校上

学，这名兄弟姐妹明年仍然会在这所

学校上学？ 

是 否 
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附加联系人（供选用） 

 

 
 
 
 
 
 
 

一旦输入了所有的信息，请点击“保存并继续”，继续填写申请表，或者点击“保存并以后再返

回”，保存申请表，以后再返回。 

 
 
 
 
 

名 

姓 

电话号码 1 

供选用：电话号码 2 

供选用：电子

邮件地址 

首选语言 

街道地址 

城市 

邮政编

码 

供选用：公寓

号码/室号/单

元号 

州 

您是如何听说 My 

School DC 的？请勾选

所有适用的项目。 

保存并继续 保存并以后再返回 
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您是如何听说 My School DC 的？请勾选所有适用的项目。 

 

选项是（按顺序列出）： 

 

左列（6 个选项） 

·  学校网站 

· 学校对外开放日 

·  学校工作人员 

· 当我外出时，My School DC 代表来找我 

· 脸书、推特或 Instagram 

· 我的孩子的日托所 

右列（5 个选项） 

· 地铁、巴士或电台广告 

· EdFEST – 全市学校情况介绍会 

· 在社区活动中 

· 家人/朋友 

· 其他  
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步骤 6：审查和确认学生和监护人信息 

 

如果您需要纠正输入的信息中的错误，请点击“编辑/更新信息”。否则请点击页面右下角的“保

存并继续”按钮，继续填写申请表。 

 
 
 
 

 
  

编辑/更新信息 

电子邮件地址 

谁在填写本申请表？ 

首选语言 

地址 

电话号码 2 

电话号码 1 

姓名 

主要监护人 
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步骤 7：选择学校 

 

申请人最多能选择 12 所学校。 一旦选择了您想要申请的学校，请点击“保存并继续”，继续填

写申请表，或者点击“保存并以后再返回”，保存申请表，以后再返回。 

   
 
 

注释：申请人的校区内学校将在左上角显示。申请人的校区内 DCPS 学校根据申请表中所列的主

要监护人的地址来决定。申请人不会在学校选择菜单中看到自己的校区内或生源学校，因为如果

他们将上学前班至十二年级（K-12），就可以直接在这些学校注册。 

 

但是，如果申请人希望在自己的校区内 DCPS 学校上三岁学前班（PK3）和/或四岁学前班（PK4）

，则必须通过  My School DC 申请。他们的校区内学校将在下拉菜单中作为一个选项供他们选择，

当他们申请自己的校区内学校时，他们会享受“校区内学校优先选择”。 

 
 
 
 

您的校区内

学校将在这

里显示 

从下拉菜单

选择您希望

申请的学校

。 

如果您

的孩子

有一个

兄弟姐

妹在这

个学校

，请在

这里注

明。 
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兄弟姐妹优先选择 

如需说明在某一所学校享有兄弟姐妹优先选择权，申请人应当勾选学校名称右面的蓝色方框内的

复选框，并提供兄弟姐妹的姓名、年级和学生 ID 号码（如果是 DCPS 学校）。 

 

如果申请人在申请自己的校区内三岁学前班/四岁学前班（PK3/PK4）DCPS 课程，并有一个兄弟姐

妹（学前班至十二年级（K-12））目前没有在校区内学校上学，但将在 2017-2018 学年在该校上

学，他们可以要求获得兄弟姐妹优先选择权。请勾选学校名称右面蓝色方框中的复选框，并提供

将在校区内学校上学的兄弟姐妹的姓名、所上的年级（必须是学前班至十二年级（K-12）），并

用“0000000”作为学生 ID 号码。必须有七个 0，系统才能识别该 ID 号码。  兄弟姐妹必须在 2017-

2018 学年在校区内学校注册，申请人才能享受兄弟姐妹优先选择权。 

 

特别要求 

一些学校有特别要求，这些特别要求用红色字体突出显示。一些要求需要家庭勾选“我理解”，

复选框，才能继续填写申请表。如果您需要有人协助您理解这些特别要求，请拨打 My School DC 

热线电话 (202) 888-6336。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

学校特别要求。 

我理解 
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步骤 8：DCPS 全市范围精英高中 

  
 

1. 您可以点击页面上方的图表，浏览每个全市范围精英高中申请页面。 

2. 显示您是否提供了每一种要求提供信息的进度条。 

3. 供选用：如果您希望增加更多的学校或从您的名单中删除学校，请点击“编辑

学校选择”。 

 

 
 
 

1 

2 3 

将您的成绩报

告单和标准化

考试成绩用一

个 PDF 文件

上载到这里（

如需要）。

DCPS 学生的

成绩报告单会

自动填入。 

如果您输入您的学生 

ID 号码，PARCC 成绩

会预先在此填入（目

前的 DCPS 和特许学

校学生）。 

考试类型 
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申请任何全市范围精英高中的学生必须提交以下资料： 

· 学生最近的一份成绩报告单 

· 您的上一年度的学年最终成绩报告单（应当包括上一年度的所有评分阶段的成绩） 

· 您的最近标准化考试成绩报告单，用于核查您的成绩。公立学校学生应当使用自己的 

2016 年 PARCC 考试成绩。（如果您在申请 School Without Walls（并非任何其他精英高）

，您无需包括该考试成绩。） 

 

申请系统仅允许您上载一个 PDF 文件，因此，请在一个文件中包括所有的项目。您的学校顾问也

可以代表您上载该文件。 

 

注释：如果您目前在 DCPS 或公立特许学校注册，并且您在早些时候在本申请中提供了您的学生 

ID 号码，您的 2016 年 PARCC 成绩会自动在下方输入。也会自动输入已经提供学生 ID 号码的目前

的 DCPS 学生成绩报告单。特许学校学生需要自己上载成绩报告单。如需查看您的成绩报告单，

请点击下方的“查看成绩报告单”（View Report Card）链接。 

 

仅限根据以前在申请表中填写的学生 ID 号码为目前的 DCPS 学生自动上载成绩报告单。 

如果您没有看到该信息，请拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336。 

 
 

如果您需要用手工方法上载信息，请遵循以下步骤： 

 您需要将您的孩子的成绩报告单和标准化考试成绩报告单一起扫描，建立一份 PDF 文 

 PDF 上载文件不得超过 5MB。请核查您没有包括任何不必要的文件或空白页，以便缩小您

的文件大小。 

 上载 PARCC 成绩报告单的家长 — 只需包括数学和英语（ELA）最上方的总结页面（请查看

下方的举例）。如果通过使用的学生 ID 号码自动调出 PARCC 成绩，您无需在上载的 PDF 

文件中包括 PARCC 文档。 

 

 

 

PARCC 成绩报告

单举例 
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步骤 9：排列学校顺序 

 

在本节，申请人将按照自己的优选顺序排列所选的学校（即您的第一选择、第二选择、第三选择

等）。申请人排列学校的顺序很重要。抽签会尝试将您与您的第一选择匹配，然后与您的第二选

择匹配，其余依此类推。  

 

学生只能与一所学校匹配，并只会将学生列入比他们已经匹配的学校排名更高学校的等候名单。 

 

  

每一个下拉菜单都预先填入了来

自前面一个屏幕的学校选择。按

照学生的优选顺序排列每一种选

择。 
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步骤 10：确认和提交 

 

确认以下各项： 

 

1. 学生姓名 

2. 出生日期 

3. 性别 

4. 目前上的学校 

5. 要求上的年级 

6. 如果您需要作出任何编辑，点击“编辑/更新学生信息”。 

  
 
 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 8 

9 

10 11
1 

12 
13 
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7. 如果您需要更改您选择的学校，点击“编辑学校选择”。  

8. 如果您需要改动您的学校排名，点击“编辑学校排名”。 

9. 接下来，请点击复选框，确认您提供的所有信息均准确无误。 

 

 
 

该信息的内容是：“我确认，据我所知所信，我提供的信息准确无误。我理解，在本申请

表中提供虚假信息可能会取消我的申请资格，并使申请无效。我进一步确认，一旦我被一

所学校录取，我必须遵守该校的所有注册要求，接受我的录取提议，包括证明我的 DC 居

住地址、填写 My School DC 注册表和提供任何学校要求的附加信息。” 
 

10. 用键入您的姓名的方法在申请表中签名 

11. 日期会预先填入 

12. 供选用：点击“保存并以后再返回”，保存申请表，以后再返回。您需要重新登入您

的家庭账户，存取申请表。 

13. 点击“提交申请表”，提交您的申请表。 

 
当您提交申请表后，您会自动收到一个追踪号码。如果您使用电子邮件创建家庭账户，也会用电

子邮件将该号码寄给您。如果您拨打 My School DC 热线电话请求协助，请告诉他们这个号码。可

于星期一至星期五上午 9 时至下午 5 时拨打热线电话 (202) 888-6336。 

 

   
 
 
 
 
 
 

申请表追踪号码 
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编辑您的申请表 

 

申请表尚未提交 

您可以在以下申请表提交截止日期之前的任何时间编辑或删除您已经保存的申请表： 

 

当您登入您的家庭账户时，您会看到“家庭账户总结页”。 

 

您可以点击“编辑申请表”，这将取消提交您的申请表，以便您作出任何改动。您可以更新联系

信息、改动学校排名顺序、增加或删除学校。在作出改动后，您必须重新提交申请表，才能使您

的申请表参加抽签。 

 

只有在您不再希望考虑您的申请时，才能点击“删除申请表”。 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

编辑申请表 

删除申请表 
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已提交申请表 

您可以在以下申请表提交截止日期之前的任何时间编辑或删除您已经保存的申请表： 

 

当您登入您的家庭账户时，您会看到“家庭账户总结页”。 

 

您能够： 

1. 查看和打印您的申请表 

2. 编辑您的申请表 

3. 删除您的申请表 

4. 编辑您的学校排名顺序 

5. 如果您申请精英高中，查看您的推荐信状况，或编辑您在 DCPS 精英高中申请栏目中提供

的您的推荐人的任何电子邮件。 

 

  
 
 
 
 

 

1 

2 

3 

4 

5 

有问题吗？需要有人帮助填写申请表吗？请在星期一至星期五上午 9 时

至下午 5 时拨打 My School DC 热线电话 (202) 888-6336。服务代表会与口

译员一起用您的语言向您提供帮助。 


